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    Premessa:                                                                                         

  Il presente documento rappresenta il recepimento, da parte dell’Istituto Lucia Noiret, delle 
“Linee guida per la pianificazione delle attività educative e formative per l’anno scolastico 

2020/2021” del Ministero dell’Istruzione. 

    Il periodo di emergenza sanitaria, in questo anno scolastico 2019/2020,  ha portato alla 

necessità di adottare importanti azioni contenitive che hanno richiesto la sospensione 
temporanea di numerose attività; sono stati sospesi i servizi educativi per l’Infanzia e le attività 

didattiche nella Scuola Primaria; è stata ferma in ogni caso la possibilità di svolgimento della 
didattica a distanza, questo per favorire un distanziamento fisico tra persone per contrastare la 
circolazione del virus. 

    E’ necessaria la collaborazione attiva di Famiglie  ed Alunni che dovranno mettere in pratica 
i comportamenti generali previsti per il contrasto alla diffusione dell’epidemia, nel contesto di 

una responsabilità condivisa e collettiva, nella consapevolezza che la possibilità di contagio da 
SARS CoV-2 rappresenta un rischio per la popolazione.  

     Nella consapevolezza dell’imprevedibilità della situazione a settembre, con la collaborazione 

dei Docenti e del Consiglio d’Istituto e del Responsabile per la sicurezza della scuola, si delinea 
un piano per la ripresa delle attività didattiche del nostro Istituto, con il proposito di rivalutarne 

l'opportunità poco prima dell'inizio delle lezioni a settembre.  
 

 



 
 

 

Le disposizioni contenute nella presente circolare e nei documenti allegati, potranno subire variazioni in 

base all’andamento dell’emergenza sanitaria in corso. 
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Regole generali, valide sempre:     

1. Evitare abbracci e strette di mano; 
2. evitare l’uso promiscuo di bottiglie e bicchieri; 
3. non toccare occhi, naso e bocca con le mani; 
4. coprire bocca e naso se si starnutisce o tossisce; 
5. utilizzare fazzolettini di carta eliminandoli nel raccoglitore chiuso di rifiuti; 
6. praticare l’igiene delle mani, lavandole frequentemente con acqua e sapone o prodotti di 

soluzione idroalcolica; 
7. utilizzare la mascherina chirurgica; 
8. rispettare gli orari fissati per ingressi e uscite, per evitare assembramenti; 
9. in ogni attività mantenere la distanza di sicurezza di almeno un metro da ogni persona; 
10.  smaltimento sicuro dei rifiuti; 

Inoltre, l’Istituto comunica: 

• L’obbligo di rimanere nel proprio domicilio in presenza di febbre (oltre 
37,5°) o altri sintomi influenzali o problemi respiratori. 

 

           

 

 

Modalità di trasmissione delle informazioni:                                                   

- In alternativa alla modalità cartacea, tutti gli scambi informativi avverranno, preferibilmente,     

in modo informatico.                                                                                                             

-  Ad ogni figura coinvolta, Genitore, Lavoratore sarà richiesta una risposta di corretta ricezione 

delle presenti procedure e tale elemento varrà come avvenuta consegna dell’informativa.          

-  Chi avesse necessità di chiarimenti, potrà richiederli con i medesimi strumenti informatici.       

-  Gli Insegnanti non possono trattenersi a colloquio con i Genitori, né all’ingresso, né all’uscita 

degli Alunni.                                                                                                                        

- Ci si accordi per  un appuntamento. 

 

 

 

Modalità di ingresso a scuola degli Alunni, dei Genitori/Accompagnatori:             

 Tutti i Genitori/ Accompagnatori e gli alunni della Scuola Primaria, per poter accedere  
all’Istituto dovranno essere dotati, da casa, della mascherina di tipo chirurgico, non di 

stoffa (una indossata ed una di ricambio da tenere in un sacchetto, nel proprio zaino). 
 Genitori ed Alunni all’ingresso dell’Istituto dovranno disinfettarsi, con apposito gel, le 
mani. 

 Nelle fasi di ingresso/uscita, assicurare il mantenimento di un distanza interpersonale 
di almeno 1 metro. 

 Un solo Genitore/Accompagnatore può accompagnare il Bambino: 
❖ fino all’ingresso principale per i Bimbi della Scuola dell’Infanzia; 

❖ alla base della scala d’emergenza per gli alunni della Primaria.          
 Attenersi agli orari differenziati per classi: 

➢ Materna: Ingresso consentito dalle ore 7,45 alle ore 9,00, così distribuito: 
ROSSI: dalle 7,45 alle 8,05  

VERDI: dalle 8,05 alle 8,25                                        

ARANCIONI: NEL PERIODO DELL’INSERIMENTO: (8 SETT.-2 OTT.)  dalle 9,00 alle 9,15; 
successivamente dalle 8,25 alle 8,45:   

N.B.: CHI NON RISPETTERA’ IL PROPRIO TURNO NELL’ORARIO DI INGRESSO, PER       

LA SCUOLA DELL’INFANZIA, DOVRA’ ASPETTARE LE 9,00. 

➢ Primaria:    7,45 - 8,00: 3^pr. - 1^pr. - 4^pr.  
                    8,00 - 8,10: 5^pr. - 2^pr. 

 N.B.: CHI NON RISPETTERA’ IL PROPRIO TURNO NELL’ORARIO DI INGRESSO, PER 

LA SCUOLA PRIMARIA, ENTRERA’ ALLA 2° ORA (ORE 9,00). 

 Seguire i percorsi dedicati che saranno evidenziati a terra, tramite segnaletica 

orizzontale:        
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Per scelta dell’Istituto                                                                    

all’ingresso della Scuola dell’Infanzia e della Scuola Primaria,                

in presenza del Genitore,                                                          

ad entrambi sarà rilevata la temperatura corporea. 

Nel caso un alunno, mentre è a scuola, presenti un aumento di 

temperatura corporea al di sopra dei 37,5°C  o un sintomo compatibile 

con il COVID 19 (tosse secca, mal di gola, diarrea, congiuntivite, cefalea, nausea, 

vomito, dolori muscolari, scolo abbondante di materiale mucoso, congestione nasale, 

respiro difficoltoso…): 
✓ Il Referente scolastico telefona immediatamente al Genitore. 

✓ Ospita l’Alunno in Infermeria (1° piano). 

✓ Procede al rilevamento della temperatura mediante l’uso di termometro che non 

preveda il contatto. 

✓ Il minore resta in compagnia di un adulto che manterrà il distanziamento e 

indosserà la mascherina chirurgica fino a quando l’alunno sarà affidato a un 

genitore. 

✓ L’alunno indosserà la mascherina chirurgica se ha un’età superiore ai 6 anni. 

✓ I Genitori devono contattare il Pediatra di libera scelta/il Medico di Medicina 

Generale per la valutazione clinica (Triage telefonico). 

✓ Le superfici della stanza dove l’alunno è stato isolato, dopo che è tornato a casa, 

saranno pulite e disinfettate. 

✓ Se il test  risulta positivo, si notifica il caso e si avvia la ricerca dei contatti e le 

azioni di sanificazione della struttura nella sua parte interessata. 

✓ Per il rientro in comunità bisognerà attendere la guarigione. 

✓ Il Pediatra o il Medico di Famiglia redigerà una certificazione che il Bambino può 

rientrare a scuola poiché è stato seguito il percorso diagnostico-terapeutico e di 

prevenzione COVID-19. 

 

                        Materna: Ingresso principale da via Coronelli, 43, piano terra: ognuno    

                                  accede all’ingresso del corridoio, consegna il/la Bimbo/a alle  

                                  Insegnanti ed esce dallo stesso ingresso, rispettando la propria       

                                  corsia. 

            Primaria:   Ingresso dal cancello di via Coronelli, 43, percorrere il via- 

                                  letto a sinistra, arrivare nel piazzale rispettando le distanze. 

 I Bimbi saranno accolti da un/a incaricato/a                                   

                                  I Genitori usciranno dal cancello carrabile di via Pausania, 23. 

 

    La scuola provvederà ad informare le famiglie della classe interessata, rispettando 

la privacy, qualora in una famiglia, nel loro gruppo familiare o di lavoro, si presenti 

il caso di COVID 19. 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4 

 

Spazi e distanziamento:                                                     

Scuola dell’Infanzia: Le Scuole dell’Infanzia sono luoghi di socialità e relazione all’interno                 

dei quali gli alunni realizzano esperienze ed apprendimenti, il tema del distanziamento è da 
intendere come distanziamento tra sezioni e non come distanziamento individuale. 

❖ Gli alunni sono organizzati in gruppi stabili di bambini, ciascuno con i medesimi educatori, 
stabili, di riferimento, in uno spazio fisico stabile. 

❖ Ciascun gruppo utilizza, di norma, la stessa stanza o lo stesso spazio, per l’arco della 
giornata 

❖ Ciascun gruppo ha una zona dedicata al pasto. 

❖ Saranno progettate attività in spazi che possono essere utilizzati a rotazione, purchè sia 
evitato il contatto tra gruppi e previa aerazione e disinfezione dei locali. 

❖ Materiali e giocattoli dovranno essere ad uso esclusivo di ciascuna sezione. 
❖ Saranno privilegiati momenti all’aria aperta. 
❖ Sarà cura degli Educatori creare ambiti emotivamente protetti, tranquillizzando adulti e 

bambini, dando spazio alle emozioni ricostruendo, soprattutto per i più grandi che hanno 
già vissuto la scuola dell’infanzia, routine ed abitudini che danno sicurezza 

❖ Sono previsti orari scaglionati per l’ingresso e l’uscita per ridurre al minimo  gli 
assembramenti. 

❖ Sono previsti percorsi differenziati. 
❖ I Genitori indosseranno la mascherina, igienizzeranno le mani, lasceranno il Buono Pasto, 

compilato con il nome e la data, e sul retro eventuali richieste diverse per il pasto del giorno, 

sugli armadietti bianchi, 
❖ I buoni verranno ritirati dalla Signora Antonella, per la prenotazione dei pasti.  

❖ Ai Genitori non è consentito l’accesso nelle sezioni. 
❖ I bambini, aiutati ad acquisire l’autonomia, metteranno la merenda nel loro zainetto che 

resterà a scuola, indosseranno le scarpe di scuola con lo strappo e igienizzeranno le mani 
prima dell’ingresso nella sezione.  

❖ Ogni fine settimana, zainetto e scarpe verranno portati a casa per essere lavati. 

❖ Non si possono portare giocattoli, oggetti e materiali da casa. 
❖ Nell’armadietto deve essere riposto l’abbigliamento necessario per un eventuale cambio: 

slip, calzini, pantaloncini, polo. 

Nel caso un alunno, presso il proprio domicilio,  

presenti un aumento di temperatura corporea al di sopra dei 37,5°C  o 

un sintomo compatibile con il COVID 19 L’alunno deve restare a casa. 

❖ I Genitori devono contattare il Pediatra /il Medico di Medicina Generale. 

❖ I Genitori devono comunicare l’assenza scolastica per motivi di salute. 
❖ I Genitori devono contattare il Pediatra/ il Medico che richiede il test diagnostico e 

lo comunica al Dipartimento di Prevenzione. 

❖ Il Dipartimento di Prevenzione attiva l’approfondimento dell’indagine 
epidemiologica e le procedure conseguenti. 

❖ E’ necessaria la certificazione del Pediatra, per il rientro a scuola. 

Nel caso in cui l’Alunno/a  rimanga assente per motivi di famiglia,                                          

dove non sia stata data comunicazione alla scuola,                                                            

trascorsi i tre giorni, compreso il sabato e la domenica,                                                               

è obbligatorio il certificato medico. 

 

 



 

 

 

 

Spazi e distanziamento:                                                     

Scuola Primaria 

❖ Nelle aule, sarà garantito a tutti gli studenti un distanziamento individuale di un metro. 
La distanza interpersonale tra il Docente e i banchi prossimi alla cattedra dovrà essere 

di due metri. 
❖ I banchi saranno assegnati ad inizio anno, saranno mantenuti per tutta la durata 

dell’anno scolastico e saranno giornalmente sanificati. 
❖ E’ vietato scambiarsi il materiale didattico,  quindi ogni alunno dovrà essere fornito 

di materiale di riserva da tenere in classe. 
❖ I libri cartacei rimarranno a scuola, a casa si userà il testo digitale. 
❖ Nei percorsi comuni (scale interne, corridoi) sarà necessario non sostare, 

mantenere sempre la propria destra e seguire i percorsi segnalati 

❖ Gli appendiabiti saranno contrassegnati dal nome dell’ alunno/a. 

❖ EDUCAZIONE FISICA: per le attività di gruppo dovranno essere applicate le misure di 

cui agli indirizzi specifici per le singole discipline sportive. 
(in un sacchetto di stoffa, nel proprio attaccapanni, ogni bimbo porterà le 
scarpe per la ginnastica; queste rimarranno a scuola per tutta la settimana, e, 
il venerdì, saranno portate a casa per essere lavate). 

❖ I colloqui periodici con Docenti/Genitori si svolgeranno in presenza, tutti gli Insegnanti 

saranno insieme per dare notizie sull’andamento scolastico degli Alunni .  
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Pasto a scuola: 

Scuola dell’Infanzia:                                                                                             
 I  Bimbi che si fermeranno a mangiare a scuola saranno organizzati in diversi gruppi. 

 Verrà garantita la distanza interpersonale tra i bambini  che verranno posizionati in 
postazioni non direttamente contrapposte. 

 Verrà preferito il servizio di monoporzione allo scodellamento.  

 
 

 

Merenda e ricreazioni:                                                           

Scuola dell’Infanzia:  

➢ I bimbi porteranno gli zainetti che resteranno a scuola durante la settimana e i bimbi 
aggiungeranno la merenda ogni giorno: Una merenda per il mattino ed una per il 

pomeriggio.  

Scuola Primaria:   

• I Bimbi porteranno, nello zaino, una borraccia da 750 ml per l’acqua, la merenda, il diario, 
l’astuccio e un portalistini. 

• Gli spostamenti durante le ricreazioni verranno eseguiti attraverso i percorsi segnalati. 

• E’ vietato lo scambio di merende, borracce ed oggetti personali. 

• La ricreazione si svolgerà all'esterno dell’edificio, in tempi diversificati, in zone definite e 
sotto la vigilanza del docente in servizio. 

• In caso di maltempo, gli alunni resteranno nella propria classe, nel proprio banco. 

• Negli spazi comuni si dovrà indossare la mascherina. 
 

 

 



 

 

 

Scuola Primaria:        

Entrando in classe gli Alunni lasceranno i Buoni Pasto, compilati con il nome e 
la data. 
Questi saranno consegnati alla sig.ra Antonella per le prenotazioni.                     

Scrivere sul retro del ticket, solo se indispensabile, richieste di diversificazione 
del menù del giorno. 

 I Bimbi che si fermeranno a mangiare a scuola saranno organizzati in diversi gruppi.  
 Verrà garantita la distanza interpersonale, di un metro, tra i bambini  che verranno 

posizionati in postazioni non direttamente contrapposte. 
 Per garantire il distanziamento, in  turni settimanali, uno o due gruppi, a seconda    

dei  partecipanti, pranzerà in classe, dopo che sarà sanificata. 

 Verrà preferito il servizio di monoporzione allo scodellamento. 

 I bambini non potranno servirsi da soli, ma dovranno attendere l’intervento degli 
operatori; per bere a tavola, porteranno la borraccia dalla classe. 

 Saranno forniti, da casa, di sacchetti di plastica richiudibili (IKEA), in cui riporre la 
mascherina durante il pranzo. 
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Doposcuola: 

    Gli alunni che si fermeranno per l’assistenza ai compiti avranno le aule sanificate, dopo        
l’uscita delle ore 13,10, e saranno divisi per fasce omogenee di età. 

 

Modalità di uscita da scuola degli Alunni:                                             

Scuola dell’Infanzia:                                                                  

Un incaricato aiuterà l’uscita; dall’ingresso del corridoio del Bimbo  che esce, col Genitore, dallo 

stesso ingresso, a distanza di 5 minuti a cominciare dalle 15,45:    

ROSSI: dalle 15,45 alle 16,00  

VERDI: dalle 16,05 - 16,25 

ARANCIONI - NEL PERIODO DELL’INSERIMENTO (8 SETT.-2 OTT.): dalle 16,30 – 16,50. 

 Ognuno rispetterà la propria corsia.                                                

Scuola Primaria:  

❖ Tutte le classi escono dallo stesso percorso dell’ingresso, a distanza di 5 minuti 

le une dalle altre a cominciare dalle 16,25: 1^ - 3^ a seguire 2^ - 4^ e 5^. 

❖ Tutti usciranno dal cancello carrabile di via Pausania, 23. 

❖ E’ vietato sostare nel cortile dopo l’uscita degli alunni. 

❖ Gli alunni che dovranno attendere Genitori in ritardo, saranno sorvegliati, in salone, da 

personale dell’Istituto. 



 

 Utilizzo delle mascherine: 

❖ Tutti gli alunni della scuola Primaria sono obbligati all’uso della mascherina, a protezione 

delle vie aeree, fino al raggiungimento del proprio banco.  

❖ La mascherina dovrà riportare la data di utilizzo e le iniziali del Bambino.  

❖ Per i Docenti la mascherina può essere tolta durante l’attività didattica alla cattedra e 

alla lavagna, mentre è obbligatoria per tutti gli spostamenti fuori dall’aula, se non è 

possibile il distanziamento interpersonale. 
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Modalità di ingresso a scuola dei Genitori e dei Visitatori esterni fuori 

dalle operazioni di ingresso e uscita degli alunni : 

➢ I Genitori prediligano i contatti a distanza, per mail o telefono, allo scopo di evitare 
assembramenti. 

➢ Nell’ufficio amministrativo si riceve solo su appuntamento. 
➢ I Genitori entrano uno alla volta e sono obbligati ad indossare le mascherine chirurgiche. 
➢ Il Personale dell’Amministrazione deve indossare la mascherina chirurgica ed adottare 

tutte le precauzioni igieniche, soprattutto per le mani. 
Al termine degli appuntamenti provvede ad effettuare la pulizia di tutte le superfici di 

contatto (tavoli, sedie, maniglie…) con i prodotti igienizzanti,  
➢ E’ preferito il pagamento elettronico, bonifico/bancomat. 
➢ NON  E’  CONSENTITO  PER I GENITORI L’UTILIZZO DEI BAGNI. 
➢ Le informazioni sulle norme di comportamento dei Genitori saranno fornite mediante 

esposizione di cartellonistica all’ingresso della scuola ed anche sul sito internet 

www.lucianoiret.org 
➢ L’orario di accesso dei fornitori è consigliato nelle fasce orarie in cui non sono presenti gli 

Alunni: (es: 7,00/7,30  -  16,30/18,00) 

 

  

 

Misure di pulizia e di igienizzazione: 

• L’Istituto assicurerà una pulizia approfondita dei locali destinati allo svolgimento delle 
attività didattiche: androne, corridoi, bagni ed ogni ambiente che si preveda di utilizzare. 

• Nella pulizia approfondita si porrà particolare attenzione alle superfici più toccate: 
maniglie delle porte e delle finestre, sedie, tavoli, banchi e cattedre, interruttori della luce, 

corrimano, rubinetti dell’acqua, pulsanti. 

• Ogni docente, al termine della sua lezione, provvede a pulire e disinfettare, con salviette 
igienizzanti, gli oggetti ad uso promiscuo, prima che arrivi il docente che lo succede. 

• Saranno assicurate, al termine della mattina e del pomeriggio, misure di pulizia delle 
superfici e degli arredi/materiali scolastici utilizzati. 

• Agli ingressi, di fianco alle classi, dei bagni e della palestra, saranno disponibili dispenser 
igienizzanti, per mantenere l’igiene delle mani. 

• Insistere sulla pulizia delle mani attraverso un accurato lavaggio. 

• Le tastiere dei computer dell’aula informatica, saranno rivestite di pellicola trasparente, 
facilmente igienizzabile. 

 

. 
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Rifiuti: 

➢ Fazzoletti di carta usati, guanti e mascherine usate possono costituire un rischio di 
contagio.  

Tali rifiuti devono essere raccolti separatamente in contenitori a pedale. 
E’ raccomandato: 

➢ Rimuovere il sacco senza comprimerlo e inserirlo in un sacco più grande. 
➢ Indossare guanti monouso durante l’operazione. 

➢ Smaltire nel secco indifferenziato guanti e mascherine. 
➢ Pulire il cestino con un panno umido  bagnato in acqua e detergente. 
➢ Inserire un nuovo sacchetto nel cestino. 

➢ Il sacco più grande dovrà essere chiuso, non completamente pieno e trasportato 
nell’apposito cassonetto. 

 

. 

 


